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I. ALTALANOS ES ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabélyzat (tovdbbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Szank Kozségi
Onkormiényzat (a tovibbiakban: az Onkormanyzat vagy az Adatkezel6) altal kezelt személyes adatok
jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelé védelmének altaldnos irdnyelveit, meghatirozni a személyes adatok
kezelésével 6sszefiiggd 4ltaldnos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos fobb szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek 4ltal biztositani minden,
az Onkorméanyzat 4ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz8d6 informéciés oOnrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba az Onkormanyzat szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonségi szemlélet, valamint
olyan eljarasok kialakitdsa, folyamatos miikodtetése és fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsigos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi elBirdsok megsértése
megelozhetd, az adatvédelmi incidensek korilményei felderithet6k és indokolt esetben feleldsségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

2. A Szabilyzat hatdlya

2.1. A Szabdlyzat személyi hatalya

A Szabilyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorm4nyzattal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban 4116 természetes személyekre, tovabba a Polgarmesterre és a képviselS-testiilet tagjaira (a
tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabélyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzatnl folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, illetve manuélis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes
személy adataira irdnyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkdzokre.

2.3. A Szabdlyzat id6beli hatdlya
A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.

3. A Szabilyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabélyi el6irasok, kiilonosen

e Magyarorszag Alaptorvénye,

e az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informécios dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a

tovabbiakban: Info tv.),

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

az altalanos koézigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény,

az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altalanos szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXII.

térvény,

a Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgéri Térvénykényv),

a kozteriilet-feliigyeletrol sz616 1999. évi LXIIIL. t6rvény,

a Rendérségrol sz016 1994. évi XXXIV. térvény,

a helyi ad6krdl sz616 1990. évi C. torvény,

a szocialis igazgatéasrol és a szocidlis ellatasokrol sz016 1993. évi III. térvény,

a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltiri anyag védelmérél sz616 1995. évi LXVI. torvény,

a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisar6l sz616 1992. évi LXVI. torvény,
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a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl 2013. évi CLXV. torvény,

a panaszokr6l, a kozérdeklt bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiiggd
szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. torvény,

a munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. térvény,

a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. térvény,

a kozszolgélati tisztviselOkrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény,

a személyi jovedelemadorél sz616 1995. évi CXVIL. térvény,

a tarsadalombiztositds elldtisaira és a maginnyugdijra jogosultakr6l, valamint e szolgaltatisok
fedezetérol sz616 1997. évi LXXX. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatdsrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény,

az egészségiigyi hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVL. toérvény,

a magannyugdijrél és a magin-nyugdijpénztirakrdl sz616 1997. évi LXXXII. torvény,

a csaladok tdmogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV. térvény,

az egészségiigyi és a hozzéjuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szo16 1997. évi
XLVIL térvény,

a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény,

az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény,

a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. torvény,

az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény

vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn haszndlatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informaci6 alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkoz6 barmely informacié.

személy:

Azonosithat6 természetes | Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilsndsen valamely

azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatiroz6 adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossigara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithat6.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6

szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatérozott keretek k6zott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljardstdl fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a

miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvinossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, ziroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsinak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisara
alkalmas fizikai jellemzOk (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatéllomény: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas: Az Adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal

végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.




Adatkezelés korlatozasa:
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A tarolt adat z&roldsa az adat tovébbi kezelésének korldtozasa céljabol torténd
megjel6lése utjan.

Adatfeldolgoz6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az Adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas mo6don kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasét, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovébbitas: Az adat meghatdrozott harmadik személy szdméra tortén6 hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely — a személyes adattél

elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhaszndldsa nélkiil megallapithatatlannd
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzobire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes adat:

A Dbiinteteljards soran vagy azt megeldzOen a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljards lefolytatisara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
el6életre vonatkozé személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az Adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhet6vé tesz.

Egészségiigyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatisokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

EGT-allam:

Az Eur6épai Uni6é tagéllama és az EurOpai Gazdasigi Térségrél sz6l6
megallapodédsban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagillamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szold
megallapod4sban nem részes 4llam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megéllapodasban részes dllam allampolgéraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan 4llam, amely nem EGT-éllam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az AdatkezelGvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek.




Kozérdekii adat:
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Az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informéci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatél, 6nallé vagy
gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
ért€kelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabéalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerzdésekre vonatkozé adat.

Ko6z06s adatkezel6:

Az az Adatkezel6, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unié koételez6 jogi
aktusdban (GDPR) meghatérozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkOzeit egy vagy tobb mdsik adatkezeldvel kozosen hatdrozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezel6vel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kiilénleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybz3désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisat célz6 biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
irdnyultsagara vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon térténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzoinek, kiilonésen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdaségi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklodéséhez, megbizhatosagihoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgésahoz kapcsol6do jellemzOinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratdnak Onkéntes, hatdrozott és megfelel6 tajékoztatison alapuld
egyértelmil kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal:

Az adat barki szamara tortén6 hozzaférhet6vé tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzire vonatkozé
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotira vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely els6sorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozé szervezet és annak aldrendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodés alapjéan jott 1étre.

Védelmi feladatok:

Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagilas, eseménykezelés.

5. A Szabadlyzat kiad4asa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabalyzat kiadésa, kihirdetése és a személyi hatalya alé tartozok szamara rendelkezésre 4lldsanak biztositasa
az Onkorményzat felelés vezetdjének (a tovabbiakban: a Polgdrmester) a feladata és felel§ssége.

A Szabélyzat személyi hatalya alé tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kételesek a
Szabalyzat tartalméit, a benne foglalt elSirdsokat, kiilonosen a szdmukra meghatirozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szimu melléklet — Megismerési

nyilatkozat).

A Szabdlyzat €s az abban meghatérozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kdvetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozdsokat kovetden, vagy
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e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas

esetén, vagy

az adatkezelés miiszaki, technolégiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy

1j adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hat4svizsgalat eredményei alapjan

indokolt.
A Szabilyzat feliilvizsgalaténak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett uj vagy
modositott szabalyoz6 kiaddsa, valamint a feliilvizsgilat megtorténtét igazold feljegyzés megdrzése a
Polgarmester feladata és felelossége.
A Szabélyzat, illetve az abban meghatrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabilyzat hatdsa a belsé szabalyozdsokra és az Onkorményzat szerzédéskotéseire

A Szabilyzatban rogzitett eléirdsoknak, kotelezettségeknek sszhangban kell lennie az Onkorményzat alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érint6 eldirdsaival:

SZMSZ,

Iratkezelési Szabalyzat,

Informatikai Biztonsagi Szabélyzat,

Kozzétételi Szabalyzat,

Kozérdekii adatigénylések teljesitésének rendje.

Az Onkorményzat Gj vagy médositandé szabélyozisaiban jelen Szabélyzat elSirasainak érvényesitésérél a
Polgarmester koteles gondoskodni.

Az Onkorményzat bels6 elSirasainak kiaddsra el6készitése soran vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szablyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztvisel szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményezése keretében megteszi a szabdlyozas tervezet adatvédelmi jogszerliségére
vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyzat el6irdsait kell alkalmazni az Onkorményzat Aaltal kotott szerz6dések adatvédelmi
rendelkezéseire, a személyes adatok kezelésérdl sz6l6 tajékoztatok, valamint dnkéntes hozzéjarulason alapul6
adatkezelések esetében a hozz4jarul6 nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Polgarmester felel6ssége gondoskodni.

II. AZADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Polgérmester

Feliigyeli és irdnyitja az Onkorményzat személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatdsat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabélyzat elkészitésérol és kiadasarol, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arr6l, hogy az adatkezelési miiveletekben kozrem(ikodé foglalkoztatottak adatvédelmi

ismereteinek bovitése és tudatossagnivelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtdrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi el8irasok betartisdhoz kapcsoléd6 ellendrzés moédszereinek, eszkdzeinek
kialakitasar6l és miikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kellé id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdméira mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és eréforrdsokat, tovdbbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz ¢és
informéciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld éltal elldtand6 feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

T4jékoztatja a feliigyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informéicidszabadsig Hatosag, a
tovabbiakban: Hat6sig) az adatvédelmi tisztviselé nevér6l, postai és elektronikus levélcimérél, ezen adatok
valtozasar6l, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel® nevének és elérhetdségi adatainak naprakész

7"

allapotban torténd nyilvanosségra hozatalarol.
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Gondoskodik az Onkorméanyzat 4ltal, illetve a megbizésaboél vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé
altal kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésag szamara torténé bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol.

Az Onkorményzat altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatisara
jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elosegiteni, résziikre az eljardsuk lefolytatasahoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezd megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések ligyében.
Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztvisel6 eldsegiti az Onkorményzat személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabélyban
meghatarozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilonésen

e a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi el6irdsokrdl naprakész tdjékoztatdst nyajt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanidcsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozoé jogi el6irasok,
igy kiilondsen a jogszabalyok €s jelen Szabélyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miiveletekben kdzremiikddo foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossdgndvelése,
valamint a rendszeres id0kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsulasat,

o elGsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Onkorményzatnal a panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések megtételét,
szakmai tandcsadéssal eldsegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasat,
egyiittmiikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilonOsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az el6zetes konzulticié és a Hat6sag altal
lefolytatott eljarasok elGsegitése érdekében,

e kozremiikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsaban és feliilvizsgélataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fenndlldsa alatt és annak megsziinését kovetGen is megérzi a
tevékenységével, annak ellatdsaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan tovabbi informéci6t,
amelyet az Onkormanyzat nem kdteles torvény el8irasai szerint a nyilvanosség szdmara hozzéférhet6vé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzd foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkérén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabélyzat eldirdsainak megfeleld, jogszerii
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kdteles az éltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilondsen arrél, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban ne vélhassanak
nyilvadnosan hozzaférhetvé.

Kdteles megorizni a feladata ellatdsa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatban birtokaba keriilt
informéacidk bizalmasségit, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiigg, szdméra az Onkormanyzat 4ltal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo0 jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat el6irasaival.

ITI.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei
10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszédban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet jogszerii, ha
megfeleld jogalappal bir.
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Az adatkezelés 4tlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmilien meghatirozésra keriil és az érintett az
adatkezelésrol és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen hozzaférhet6
— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjab6l megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimélis mennyiségli adatokra kell korlatoz6dniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsihoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositidsdnak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdb6l pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatoség elve

A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az Adatkezel§ koteles az adatkezelés tervezett id6tartamédnak megfelelé rendszerességgel feliilvizsgélni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii megorzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon, zért rendszerben kell végezni, hogy megfelel technikai és szervezési
intézkedések alkalmazésdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszdmoltathatdsag elve

Az Adatkezeld felelos a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazéasaért (,,Privacy by default”),
tovibba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel6 az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszer{iségét, az érintettek alapvet6 jogai
érvényesiilését €s személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabélyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartisaval, betartasinak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, felelosségének és be-, illetve elszamoltathatésdginak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default”).

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat uigy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori 4lldsdnak megfelelGen és az
intézkedések megvalositisi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantélni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassiguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megOrzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositdsara, hogy

e kizar6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megval6sulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

e a személyes adatokhoz kizar6lag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szdmukra az sziikséges és engedélyezett,

o akezelt adatok alapjén az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
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e a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdmara hozzaférhet6veé.

A foglalkoztatottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozd, hatélyos jogszabalyi
eléirdsok betartisdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsdgaik jogszerli felhasznélasdért fegyelmi, kartéritési, biintetOjogi és szabdlysértési felelGsséggel
egyarant tartoznak.

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységei atlathatosiganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatdsdnak
biztositisa céljabol az altala folytatott adatkezelésekrél a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szami
melléklet) adatkezel6i nyilvantartast vezet, tovabbéd adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kiilonbozd érintetti kordk (pl.: foglalkoztatottak, iligyfelek, weboldala latogatdi, szerzOdéses
partnerek, vendégek és latogatok, stb.) szdmadra.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizar6lag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzijarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl térténd kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzodés megkotését megeldzGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,
az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e azadatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelGre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében
végzett feladat végrehajtisdhoz sziikséges,

e azadatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killondsen, ha az érintett gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjdul kizdrélag az érintett megfelel6 tdjékoztatdsan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajaruldsa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatéarozott célbdl és id6tartamig torténd kezeléséhez. A hozzijarulds beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellendrzése az Onkorményzat feleldssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tandcsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerliségének vizsgélata, ellendrzése soran kiilonds figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
¢és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Onkorményzat, mint adatkezeld és az annak megbiz4sab6l vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozasdban a hatilyos jogszabalyokban
meghatarozott esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrol az adatkezelés megkezdését megeldzben tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: el6zetes tajékozddashoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informdcidkat az adatkezeldé a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),

e kérelmére személyes adatait az adatkezel® helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez val6 jog),

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeldé korldtozza (a tovébbiakban: az adatkezelés
korlatozaséhoz valé jog),

o kérelmére személyes adatait az adatkezel§ tordlje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).
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14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Onkorminyzat az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatérozott
intézkedéseket teszi.

Az Onkorményzat az érintett részére nyhjtandé barmely értesitést és tdjékoztatast lényegre tord, vilagos és
kézérthetéen megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatds esetén kénnyen hozzaférhetd és olvashatd
formaban teljesiti.

Az Onkorményzat az érintett 4ltal benyujtott, az 6t megilleté jogosultsagok érvényesitésére iranyulé kérelmet
annak benyjtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbiralja és déntésérdl az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nyujtotta be, elektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujté személy nem azonos az érintettel, az
Onkorményzat a kérelmet az azt benyfijto személy személyazonossiganak hitelt érdemld igazolasat kovetéen
teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozéan — az elézetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyijt be, és e kérelme alapjan az
Onkormanyzat vagy az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszertien mellézi, az Onkormanyzat az
érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az eldzetes tdjékozodashoz vald jog

Az elBzetes t4jékozodashoz valé jog érvényesiilése érdekében az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozoé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zGen
vagy legkésdbb az els§ adatkezelési miivelet nmregkezdését kovetSen haladéktalanul az érintett szdmara
hozzaférhetévé teszi

e az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezeését €s elérhetdségeit,
e az adatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetOségét,
a tervezett adatkezelés céljat és
e az érintettet a hatdlyos jogszabélyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
moédjénak ismertetését.
Tajékoztatast nyljt tovabba

az adatkezelés jogalapjérol,
a kezelt személyes adatok megdrzésének idotartaméardl, ezen idStartam meghatirozasinak
szempontjair6l,
e akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérél,
a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasarol és
e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl.
A tajékoztatas teljesitését az Onkorményzat az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a t4jékoztatés tartalmat
korlatozhatja vagy a t4jékoztatast mell§zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgilatok vagy eljardsok — igy kiilonosen a biintetéeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

a biincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderitésének,

a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és belsd biztonséga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonésen a honvédelem
¢és a nemzetbiztonsig vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositdsahoz.

14.2. A hozzaféréshez val6 jog

A hozzéféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Onkorményzat t4jékoztatja arrol,
hogy személyes adatait az Onkorményzat, mint adatkezeld, illetve a megbizdsabél vagy rendelkezése alapjén
eljar6 adatfeldoligozo kezeli-e.
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Ha az érintett személyes adatait az Onkormanyzat vagy a megbizisabol vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgoz6 kezeli, az Onkorményzat az érintett kérelmére rendelkezésére bocséatja az érintett 4ltala és a
megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat és jogalapjat,
a kezelt személyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovéabbitisa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,
a kezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamat, ezen id6tartam meghatérozasanak szempontjait,
e az ¢érintettet a hatilyos jogszabalyi el6irdsok alapjan megillet jogok, valamint azok érvényesitése
moédjanak ismertetését,
profilalkotés alkalmazésénak esetén annak tényét és
e az ¢érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi eldirason alapuld, kotelez adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Onkormanyzat elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasénak biztositaséval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabdly alapjan kozfeladatot ellétd szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zérja ki (pl.:
adatok zért kezelése, betekintési jog korlatozéasa).

Az érintett vagy tdrvényes képviselGje betekintési joginak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratr6l torténd masolatkészités és kiadds sordn egyardnt gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakaras vagy dlnevesités
alkalmazésaval), hogy annak folyamén mésok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében az Onkorményzat, ha az 4ltala, illetve a megbizisabol vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgoz6 éltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljdval Osszeegyeztethetd, az érintett dltal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezel6 mentesiil a helyesbités kotelezettsége alol, ha

e a pontos, helytilld, illetve hidnytalan személyes adatok nem éllnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsétja rendelkezésére, vagy
e az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisaga kétséget kizdréan nem allapithat6
meg.
Ha az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbiz4sabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrél tijékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4, Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az adatkezelés korlatozaséhoz val6 jog érvényesiilése érdekében az Onkormanyzat, illetve az 4ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgoz6 a korlatozéssal érintett személyes adatokkal a taroldson til egyéb
adatkezelési miiveletet kizdr6lag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben, illetve
nemzetko6zi szerz6désben meghatérozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlitozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatjia az Onkorményzat, illetve a megbizdsdb6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo6 altal kezelt személyes adatok pontossigat, helytillosdgat vagy hidnytalansagit, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytdllésiga vagy hidnytalansdga kétséget kizdréan nem
allapithaté meg, a fennall kétség tisztdzasanak id6tartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Onkorményzat
rendelkezésére 4ll6 informécidk alapjdn megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapoz6 jogos érdek fennallasdnak id6tartamara,

o ha az adatok torlésének lenne helye, de az Onkormanyzat vagy més kozfeladatot ell4td szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatirozott vizsgilatok vagy eljardsok — igy kiiléndsen
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biintetdeljaras — soran az adatok bizonyitékként valé6 megdrzése sziikséges, ezen vizsgilat vagy eljaréas
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy més vonatkoz6 jogszabdlyban foglalt
dokumenticids kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirdsban
meghatérozott idGtartamig.

Az adatkezelési korlatozis megsziintetése esetén az Onkorményzat az adatkezelés korlatozasanak felold4sarél az
érintettet eldzetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az Onkormanyzat haladéktalanul torli az érintett személyes adatait,
ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilonGsen, ha az adatkezelés
° atorvényben rigzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megszlint vagy az adatok tovabbi kezelése mir nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megval6sulasihoz,
o  torvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatirozott idtartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint €s az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasit visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kotelezd adatkezelés),
az adatok torlését jogszabaly, a HatOsdg vagy a bir6sag elrendelte, vagy

e az adatkezelés korlatozdsira meghatarozott idotartam eltelt.

Ha az érintett az Onkorményzat, illetve a megbiz4s4bol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé 4ltal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozisira vonatkozd
kérelmét az Onkormanyzat elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul t4jékoztatja

e az elutasitas tényérél, annak jogi €s ténybeli indokairdl, valamint

e az ¢rintettet a torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének mdédjardl, igy
kiilondsen arrél, hogy az Onkorményzat, illetve a megbizisab6l vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo6 4altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozo jogat a Hatosag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A téjékoztatas teljesitését az Onkormanyzat az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a t4jékoztatas tartalmét
korlatozhatja vagy a t4jékoztatast mell6zheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbiz4s4bél vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozé ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarQl értesiti azon adatkezeloket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz val6 jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hat6sdg vizsgilatit kezdeményezheti az Onkormanyzat intézkedése jogszeriiségének vizsgilata
céljabol, ha az Onkormanyzat a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyul6 kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatosag adatvédelmi hatOsagi eljdrasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sor4n az Onkorményzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott
eldirasokat.

14.7. A birbsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Onkorményzat, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozé
adatkezelési miiveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen bir6saghoz fordulhat, ha megitélése szerint
az Onkorményzat, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyokban meghatérozott eléirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatérozott eldirasoknak
megfelel, az Onkorményzat, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kdteles bizonyitani.
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A pert az érintett — véalasztdsa szerint — a lak6helye vagy tart6zkodési helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hat6sdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a bir6ség a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerliségének helyreéllitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatirozott magatartis tanusitdsira

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hatéroz a kartérités, sérelemdij iranti igényr6l is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezel6, adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatilyos jogszabalyi elGiras rendelte el,

e a személyes adat felhasznilasa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik,

e hatélyos jogszabdlyi el6irasokban meghatirozott egyéb esetekben.

Az Onkorményzat a tiltakozast a kérelem benytjtas4t6l szdmitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgilja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésér6l a kérelmezdt irasban
t4jékoztatja. Ha az Onkormanyzat az érintett tiltakoz4s4nak megalapozottsagit megallapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt s adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az Onkormanyzat meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Onkorményzat a
kivizsgalasra rendelkezésére 4116 hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés k6zlésétél, illetve a hataridd utolsé
napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat,

14.9. Kértérités

Az Onkorminyzat az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy _az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Onkormanyzat felel
az adatfeldolgoz6 altal okozott karért is.

Az Onkorminyzat mentesiil a felel6sség alél, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es
elharithatatlan ok idézte eld.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldlat kovetden

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli
maganokiratban foglalt, az adatkezelonél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tébb nyilatkozatot
tett, a késdbbi idopontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkoz6 jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elsGként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezel6vel
szembeni, valamint a Hat6s4g, illetve bir6sg el6tti eljaras — sordn az Info tv. dltal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birdségi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartoz6i mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Onkorményzat, mint adatkezel§ kérelemre t4jékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdjat a személyes adatokkal dsszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt

14



16.

) Szank Kozségi Onkorményzat
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Onkormanyzat az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintii biztonségat — igy kiilondsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kirosodaséaval
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban véllalja a munkavégzése soran 4ltala megismert informéciok
bizalmassaganak megdrzésére vonatkozd titoktartédsi kotelezettségét.

Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikh6z kapott infokommunikacios eszk6zok rendeltetésszer(i hasznalatira, az
informéciobiztonsaggal kapcsolatos eldirasok, szabalyok betartiséra, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkoz6 feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakéri
feladataik ellatdsa soran haszndlandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsdgi kovetelményeirdl sz616
képzésben részesiti.

Az Onkormanyzatn4l alkalmazott informatikai biztonsagi szab4lyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkdzok (a tovabbiakban: adatkezel§ rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasisanak, masolasinak, médositdsanak vagy eltdvolitdsanak megakadalyozisa
érdekében

o a foglalkoztatottak szdméra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapii iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizar6lag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztisédnak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azailtalalizemeltetett, a feliigyelete, irAnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosito
munkaallomasokhoz és kiszolgadlokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozbikhoz kizarélag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szdmara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazé papir alapt, manuélis kezelésii iratokhoz kizarélag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

o afoglalkoztatottndl, illetve az irattarban 1€vd irat tartalmaba més személy vagy kozfeladatot ellatd szerv
— az €rintett betekintési joganak biztositdsan kiviil — kizarolag tevékenységével osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabélyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

o azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositisa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésér6l minden foglalkoztatott a ,,Tiszta
asztal, tiszta képemy6”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

o az ligyintézés idGtartama alatt kiz4r6lag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Onkorményzat altal hasznlt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizér6lag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyon;

° azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetben a foglalkoztatott kiteles minden iratot az
eredeti taroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazisokat,
programablakokat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarélag a munkavégzés céljabol
jelen 1¢vé foglalkoztatott, valamint az érintett vagy térvényes képviselje, illetve az érintett 4ltal irasban
felhatalmazott személy tartézkodhat;

e személyes adatot tartalmazo iratot az Onkormanyzatt6l kivinni - a munkakéri feladatell4tas altal indokolt
eset kivételével — kizarélag a Polgarmester engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is
koteles gondoskodni az irat biztonsdgos tarolasarol és kezelésérol;

e a passziv kezelésben 1év6 iratok archivildsit az Onkormanyzat az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatirozott rendszerességgel elvégzi;

¢ mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, 6rzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari dtadas legkordbban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utdn torténhet meg,
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o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitist kovetden a Levéltar felelds;
e az adathordozk és informatikai eszkdzok biztonsdgarél az Onkorményzat fizikai védelmi
intézkedésekkel is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatira jogosultak kizarolag a hozzaférési
engedélyiikben meghatirozott személyes adatokhoz férjenek hozzé, tovabb4, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tirolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
moédositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés Gtjan
térténd hasznélata megakadalyozhaté legyen

e a hozziférési jogosultsigokat az Onkormanyzatnil a Polgirmester erre vonatkoz6 engedélye, illetve
utasitasa alapjan az adott adatkezel6 vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel$ rendszer
vagy szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott llitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzéiférés kizar6lag azonositdst és hitelesitést kovetGen
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelez6 a jelszavas védelem bedllitisa és
alkalmazisa;

o az Onkormanyzat az ltala izemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 16v$ informatikai rendszerekhez
tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

e az Onkorméinyzat minden interneteléréssel rendelkezd munkadllomésin és az Onkorméanyzat Altal
munkavégzés céljara biztositott mobil infokommunikiciés eszkozén viruskeres6 és virusirtd
funkcionalitassal biré védelmi szoftvert miikédtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhet és megéllapithat6 legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhet6 és megallapithat6 legyen, hogy a
személyes adatokat adatitviteli berendezés Gtjan mely cimzettnek tovabbitottik vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottédk vagy bocséthatjak rendelkezésére, az Onkorményzat az 4ltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitisa
alatt 1év0 informatikai rendszerek esetében kizdrdlag olyan rendszer alkalmazasét engedélyezi, amely megfeleld
naplé6zasi funkcionalitéssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak ut6lagos
vizsgélatahoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozé szallitasa
koézben torténd jogosulatlan megismerésének, masoldsanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmaz6 papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmaz6 elektronikus adathordozok széllitdsidhoz kapcsoloddan kételezéen alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat), az el6irdsok betartasat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Onkorméanyzat 4ltal biztositott mobil adattarolé vagy beépitett adathordozét
tartalmazé mobil eszk6zon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkozon rendelkezésre 4lld
biztonsagi megoldasok fliggvényében azok alkalmazisaval, fijl- vagy tarol6szintii titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy ilizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreéllithat6 legyen, illetve miikod6képes
legyen, a miikddése sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabbd a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas milkddtetésével se lehessen megvaltoztatni az Onkormanyzat az 4ltala iizemeltetett, a feliigyelete,
irdnyitésa alatt 1év6 informatikai rendszerekben térolt adatokrol rendszeres biztonsigi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Onkorményzat az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgdlja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével mddositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Onkorméanyzat kiilsé személyek szamdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartési
idejében barki szabadon beléphet. Az Onkorményzat kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizarolag a
belépésre jogosult foglalkoztatottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Onkorményzat teriiletén kiilsé személy vagy az Onkorményzat szdméara munkét végz5,
szerz8dott partner kizar6lag a Polgarmester erre vonatkozo kiilon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szobeli —
engedélyével, s az 4ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.
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A nyitvatartasi id6n kiviil térténd belépési igényrél — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Polgarmestert
minden esetben el6zetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsd személyek, illetve munkavégzés céljabol az Onkorméanyzattal
munkavégzésre iranyulé szerzdéses jogviszonyban allé személyek (pl.: lizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodésra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével léphetnek be, s kizarolag felligyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasit kovetden minden alkalommal zart llapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Onkorményzat teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhat6 nyildszarOk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfeleléen hasznélja.

Tilos a védelmi eszkdzok funkcionalitisdnak megvaltoztatisa, mint példaul:

e az automatikusan zar6d6 nyilaszarok kitdmasztasa,
e azelektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, pozici6janak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontésa.
Minden foglalkoztatott kdteles azonnal jelezni felettes vezet§je felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgoz6i nyilvantartis és az elektronikus naplé

Az Onkormanyzat a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrdl a Szabélyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatésag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellendrizhetdsége
céljabél az Onkorményzat az 4ltala hasznilt elektronikus informéaciés rendszerek 4ltal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napl6) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozésat,

az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelolését,

a személyes adatok tovébbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét az Onkorményzat a feliigyelete ald
tartozo, 4ltala ilizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informdiciés rendszerek esetében
kovetelményként elbirja, jogszabdly altal kijelolt kozpontositott informatikai szolgaltat6tél igénybe vett,
kozpontilag biztositott elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kézponti lizemeltetdje biztositja.
Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének -ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetOeljaras lefolytatdsa céljabol ismerhet6k meg és
hasznélhatOk fel. A Hat6ség, illetve az e célbdl jogszabdlyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — az Onkorményzat az elektronikus napl6 tartalmahoz
hozzaférést biztosit, illetve abbol résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozdi nyilvantartisban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kdvetd tiz évig kell megOrizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgilat, el6zetes konzultdcioé

”_ "

Az Onkorményzat, mint adatkezeld6 a tervezett adatkezelés megkezdését megeldzSen felméri, hogy az
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn
alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megillet6
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valésziniisithetGen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovébbiakban: magas kockazati adatkezelés),
az Onkorményzat az adatkezelés megkezdését megel6zOen irdsban elemzést készit arr6l, hogy a tervezett
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adatkezelés az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen vérhaté hatdsokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatasvizsgélat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek éltaldnos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6 altal azonositott kockazatok leirdsit és

jellegét, az e kockadzatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az adatkezel altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredménye alapjdn megallapithat6, hogy a tervezett adatkezelés — az
Onkormanyzat altal az adatkezeléssel jaré kockézatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnyaban — magas kocké4zati lenne vagy a Hat6sag éltal kozzétett, magas kockazat(i adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Onkorméanyzat az adatkezelés megkezdését megel6zéen konzulticiot
kezdeményez a Hatdsaggal (a tovibbiakban: elézetes konzultacid).

Az Onkorméanyzat az el6zetes konzultécié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hat6ség altal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozo6an javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgdlatot, illetve az el6zetes konzultacit az adatkezelést
el6ird jogszabaly el6készitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Onkorményzat az 4ltala, illetve a megbizasbol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrol valé tudomaésszerzését kovetden hetvenkét dran beliil koteles bejelenteni a Hatdsédgnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetbleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetbleges mennyiségét,

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatas nytjtasira kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket, és
az Onkorményzat 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzd és egyéb — intézkedéseket.

7

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszin{isithetd, hogy az nem jar kock4zattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviselé megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisitheten az érintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockéazati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockdzatinak mindsiti, az
Onkorményzat az érintetteket az adatvédelmi incidensr6l haladéktalanul tajékoztatni kételes, amennyiben az
érintettek tdjékoztatdsat jogszabdlyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja elé a t4jékoztatds
késleltetett teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Onkorményzatot a tijékoztatds megtételi ktelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen t4jékoztatisa csak az Onkorményzat arénytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, az Onkorményzat az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 6sszefiiggd megfeleld tdjékoztatast
a honlapjén vagy egyéb — barki 4ltal hozzéférhet6 — médon kozzétett informéciok utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Onkorményzat a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabélyi eléirasoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel Gsszefliggd panaszok, bejelentések kivizsgaldsat a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Onkormanyzat az érintettek szaméra kozzéteszi.
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IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkiozok ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmit4stechnikai, infokommunikiciés vagy elektronikus
eszkozok hasznalatat és adattartalmét az Onkorményzat, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az Onkorméanyzat
eldzetesen tajékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazésarol, amelyek
az ellenbrzésére szolgalnak. Az ellendrzés €s az annak sordn alkalmazott eszkozok, moédszerek nem jarhatnak az
emberi méltosag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést
megeldzéen az eszkoz hasznélatira jogosult foglalkoztatottat az ellen6rzés tényérdl, céljarél és iddpontjarol
elézetesen tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkdzén tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbdl akadalyozott és hozzdjiruldsa eldzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irasos
hozz4jarulésat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleléssége és feladata, hogy a szdméra hasznélatra 4tadott eszk6zon, amennyiben annak
magéancéli hasznélata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technolégiai lehetdségeinek megfelelden szepardlt médon, az eszkdz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilén
kényvtirban vagy adathordozoén) térolja, s errdl az ellen6rzés elbtt az ellen6rzést végzot tdjékoztassa, valamint
az eszkdz visszaaddsa el6tt magancélq, illetve személyes adatait az eszkozrél eltivolitsa.

Az Onkorminyzat az Altala a munkavégzéshez biztositott szdmitastechnikai, infokommunikacids vagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartésa, illetve leselejtezése alkalméval az eszkozon tarolt adatok
tartalmdt nem koteles vizsgdlni vagy azokrél biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért feleldsséget nem vallal. Az eszkdz ujrahasznositisat, illetve selejtezését
megeléz6en az adathordozd tartalmat az Onkormanyzat az adatok visszaallithatatlansigat garantal6 torlési eljaras
(pl.: tobbszoros feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazas4val hajtja végre (pl.: rombolis,

fizikai megsemmisités).
Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatellatisa sordn személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfelelé védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.
Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassdganak meg6rzését az
adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:
e az adatok kezelésére, tirolaséra hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezirasa) gondoskodni;
e kills6 személyek 4ltal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznilt
munkaallomist, szamit6gépet ideiglenes, rovid idGtartamra torténd feliigyelet nélkiil hagy4sa esetén is
kotelez6en zarolni;

¢ a haszndlaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmaz6 iratokat, dokumentumokat elzarni
- amennyiben helyben nem biztosithat6 elzarasuk, akkor zdrhat6 helyre széllitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat kiad4sa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ald tartozé foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabilyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Onkorményzat jogosult hatrinyos jogkévetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabélyokat nem az Onkorményzat személyi é.lloményéba tartozo személy sérti meg, akkor az
Onkorményzat jogi képvisel6jének bevonasdval megvizsgilja a jogi 1épések megtételének indokoltsagat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket. RN

Jelen Szabélyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2021. julius 7-én hatélyba 1épett Adatvédelmi é A&atbxztonsé \
Szabalyzat hatélyat veszti. =5
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VI. MELLEKLETEK

24, 1. szama melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eléirdsokat, szabalyokat megismertem és tudomésul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Déitum Név Beosztis/munkakéor Aldiras
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25. 2. szimu melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvintartisok tartalmi kivetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas!

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotés alkalmazéisra keriil-e?
(Igen/ Nem)

Adattovébbitas cimzettje(i)*:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési milveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének idopontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozz4férés korlatozas, megtagadas indokai®:

Adatfeldolgoz6i nyilvintartas®

I Adatkezelésenként kiilon tablazat toltend!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezeldt is.
3 Amennyiben torténik adattovabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

kezelésiikre tett intézkedések.

Az adatkezel® altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések Altaldnos leirasa.
A kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatasai és a

Az érintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatfeldolgozasra vonatkozé megbizisonként kiilon tablazat toltendd!
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Adatkezeld neve és elérhetdségei'®:

Adatfeldolgozd neve és elérhetSségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségei':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkodzi szervezet!'*:

Adatbiztonségi intézkedések':

10 Aki az adatfeldolgoz4ssal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

11 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Onkormanyzat megbizta.

4 Ha t6rténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgoz6 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos leirdsa.
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